
Kopior åt affären, granskaren  och Förbundet för Finsk Handels säkerhetskommitté  (PB 340, 00131 Helsingfors)

1. Anvisningar och ansvariga personer
I affärerna finns säkerhetsanvisningar där förfaringssätten vid olika störningssituationer finns beskrivna
(t.ex. Trygga handeln - guiden)

I ordning?
Ja Nej Ansvarig Tidsgräns

En person som ansvarar för säkerheten är utsedd och personalen känner till denna person

Säkerhetsfrågorna gås igenom minst en gång om året med personalen

Nyanställda informeras om säkerhetsfrågor

2. Brand och räddning
I affären finns ett välutrustat förstahjälpsskåp och en person som ansvarar för det

På skåpdörren och på anslagstavlan står namnen på de personer som fått skolning i första hjälp

Brandredskapen är granskade och i skick

Utrymmen framför brandredskapen och elcentralerna är fria
Utgångarna är utmärkta och märkesljusen fungerar

Utgångar såsom korridorer och trapphus bör alltid vara fria

Utgångarnas dörrar går att öppna inifrån utan nyckel under arbetstid
Branddörrarna stängs och låses automatiskt

Onödigt brandfarligt material får ej uppbevaras i innerutrymmen och på lastningsbryggor

Betr. tobaksrökning följer man givna direktiv

3. Brottsäkerhet

Affären uppfyller de krav som förutsätts under punkten  "Konstruktiva skyddsanvisningar mot inbrott"
(konstruktiva skyddsanvisningar fastställes enligt företagets verksamhetsområde)

Affären har ett brottanmälningssystem i enlighet med försäkringsvillkoren

Affären har ett inbrottklassificerat kassaskåp och om ett skåp väger under 400 kg är det fäst i golvet

Då affären håller stängt, får kassaskåpets nyckel/kod inte uppbevaras i samma rum/lägenhet som kassaskåpet.
Ifall nyckeln inte kan uppbevaras på annat ställe, bör den förvaras i ett till brottanmälningssystemet skyddat
utrymme

Kassaskåpet bör alltid vara låst och nycklarna får ej hänga i låset då man inte arbetar i samma

Alarmanordningarnas koder ändras tidvis

4. Säkerhet vid rån

Kassan räknas så att utomstående ej ser
Kassamaskinerna är låsta då ingen använder dem
Kassamaskinerna är tomma och öppna nattid

Penningtransporterna sker enligt överenskomna försäkringsvillkor

Ifall penningtransporten sköts av ett sk. värdetransportbolag (vaktbolag) bör företaget ha
vaktbolagets tillstånd

Personalutgången är försedd med tittöga eller i annat fall bör sikten bakom dörren vara god

Vid kassorna och betjäningsdiskarna finns inga farliga föremål som kan användas som vapen

Telefonerna har antingen färdigt programmerade snabbval till alarmnummer eller synliga numror i
telefonens närhet

5. Stöld och svinn

Tobakshyllorna och -ställningarna är låsta då produkterna inte övervakas

Bakdörrarna är låsta (reservutgångens dörr får ej vara i baklås)

Betr. varumottagning finns det entydiga regler

6. Datasekretess

Säkerhetskopior av program och dataregister viktiga för verksamheten förvaras antingen i en annan
byggnad

Säkerhetskopiering av dataregister görs regelbundet

Datorerna är försedda med virusbekämpningsprogam

Sammanlagt

Affär

Granskare

Datum

Granskarens nummer


